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Stellenausschreibung

Projektassistenz — Schwerpunkt Finanzen/Controlling (m/w/d)

fur die Abteilung Nachhaltiges Produzieren und Konsumieren

Das 1991 gegriindete Wuppertal Institut versteht sich als flihrender internationaler Think Tank flir eine
impact- und anwendungsorientierte Nachhaltigkeitsforschung. Im Fokus der Arbeiten steht die Gestaltung von
Transformationsprozessen hin zu einer klimagerechten und ressourcenleichten Welt. Das Institut ist im
Verantwortungsbereich des Ministeriums fiir Wirtschaft, Innovation, Digitalisierung und Energie des Landes
Nordrhein-Westfalen angesiedelt. Es werden jahrlich bis zu 160 nationale und internationale wissenschaftliche
Forschungsprojekte bearbeitet.

lhre Aufgaben

Sie werden Teil der Abteilung Nachhaltiges Produzieren und Konsumieren und unterstitzen das
Leitungsteam mit den institutseigenen Steuerungssystemen beim Controlling der Abteilungsfinanzen, der
Auslastungsplanung. Daruber hinaus unterstitzen Sie die Projektleitungen der Abteilung als
Projektmanagement-Office  bei  Projektakquisitionen  (u.a.  Vorbereitung von  Referenzlisten,
Termindberwachung etc.) sowie bei Projektkalkulationen und Vertragsabwicklungen in enger Abstimmung mit
dem Team der Projektverwaltung in der Administration. Sie sind zudem fiir die abteilungsinternen Akquisitions-
und Projektdokumentationen zustandig und sind die/der Ansprechpartner/in fir das Team Finanzen &
Controlling in der Administration des Instituts.

lhr Profil

= Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder einen Bachelor-Abschluss mit
betriebswirtschaftlichem/ verwaltungswissenschaftlichem Schwerpunkt (oder eine vergleichbare
Qualifikation).

= Einschlagige Berufserfahrung im Projektmanagement, Controlling und Akquiseprozessen von
(6ffentlichen) Drittmittelprojekten setzen wir voraus.

= Der professionelle Umgang mit MS Office (insbesondere Excel) ist fur Sie selbstverstandlich.

=  Sie haben gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

= Sie arbeiten systematisch, sorgfaltig und selbststandig und verfligen Gber ein ausgepragtes
Zahlenverstandnis.

=  Sie sind ein/e Teamplayer/-in mit Durchsetzungsvermaogen.

Was wir bieten

Wir bieten eine spannende Herausforderung mit viel Gestaltungsspielraum bei gleichzeitig enger
Zusammenarbeit und gegenseitiger Unterstlitzung im Team. Es erwarten Sie flexible Arbeitsbedingungen,
Weiterbildungsmdglichkeiten, Angebote zur Work-Life-Balance und eine tarifliche Vergutung nach TV-L sowie
eine Dbetriebliche Altersvorsorge (VBLU). Die Position umfasst (zunachst) 20 Std./Woche, eine
Stundenerhdhung ist zukiinftig angedacht.

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung
und ldentitat. Wir freuen uns sehr auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (in einer PDF-Datei) unter
Angabe der Referenznummer 333-21-SCP bis zum 05.09.2021 (Uber unsere Karriereseite
https://wupperinst.org/das-institut/karriere/.



